CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

BIEN BAN
Niém yet cong khai cong Quy ché
chi tiéu ndi bo cita UBND phuwong Tic Duyén Khéa IX, nhiém ky 2021-2026

Hom nay vao lac 8h00, ngay 21 thang 02 nam 2025 tai tru s6 UBND phuong
Tuc Duyén, ching t6i gom co:
I. Pai dién UBND phudong Tiic Duyén

1. Ong Nguyén Vin Hoang Chtrc vu: Chu tich UBND phuong
2. Ba Bui Thi Thity Hong Chte vu: Cong chire van phong

4. Ba Nguyén Thanh Thai Ha Chtte vu: Cong chiic ké toén

5. Ba Cao Thi Kim Cuc Chuc vu: Cong chtrc Tu phap- HT

T chirc niém yét cong khai Quy ché chi tiéu noi bd cia UBND phudng Tuc
Duyén Khéa IX, nhiém ky 2021-2026, hé so gom c6:

1. Quyét dinh cong khai Quy ché chi tiéu néi bd cia UBND phudng Tuc
Duyén Khoéa IX, nhiém ky 2021-2026.

2. Quy ché chi tidu ndi by cia UBND phudng Tuc Duyén Khoa IX, nhi¢m ky
2021-2026.

Pia diém niém yét: Bang tin cua UBND phuong (tdng 1, nha lam viéc 2 tng
bd phén tiép nhan va tra két qua) va céc td dan phd trong phuong.

Thoi glan bit diu niém yet Tu ngay 21 thang 02 nam 2025

Thoi diém két thae niém yét: Hét ngay 21 thang 03 ndm 2025

Noi tiép nhan phan hdi (néu c6): Vin phong UBND phuong Tuc Duyén./.

Bién ban 1ap xong hoi 10h00” cling ngay, dai dién nhiing ngudi ¢6 lién quan
cung thong nhat thdng qua va ky xac nhan./.

CONG CHUC TU PHAP PHUONG

Cao Thi Kim Cic

CONG CHUC VAN PHONG CONG CHUC KE TOAN — TAI CHINH

ALY |6

Bui Thi Thiy Hong Nguyén Thanh Thai Ha



UY BANNHANDAN-CONGPOANCOSO  CcONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG TUC DUYEN Dic lip - Tu do - Hanh phitc

BIEN BAN
HOQI NGHI CAN BQ, CONG CHUC NAM 2025

I. Thoi gian, dia diém

- Thoit gian: 13 gio 30 phat ngay 20 thang 02 ndm 2025
- DPia dém: Héi truong UBND phuong Tuac Duyén

II. Thanh phin tham dw hdi nghi

- Thuong truc Pang uy, Thuong truc HDND, Lanh dao UBND, céan bg,
cong chuc, nguoi hoat dong khong chuyén trach va doan vién cong doan co
quan UBND phuong.

- Téng s6 CBCC, ngudi hoat dong khong chuyén trach: 27 dong chi; c¢6 mit: 25
ddng chi; ving mat: 02 ddng chi. (B/c Nguyén Vian Manh, B/c Nguyén Quyét Chi).

- Chu toa:

1. Bong chi: Nguyén Vian Hoang — Chii tich UBND phuong
2. Pong chi: Nguyén Van Doanh — Chu tich céng doan phuong

- Thu ky: Pong chi: Triéu Thi Hanh — Cong chirc Van phong — Théng ké

II1. Noi dung

1. Pong chi Nguyén Van Hoang, Phé Bi thu Déng uy, Chu tich UBND
phuong Tuc Duyén Béo céo két qua thuc hién Nghi quyet h01 nghi CBCC nam
2024; phuong hudng nhiém vu 2025.

2. Pong chi Nguyén Van Doanh, Chu tich Céng doan Béo cdo két qua hoat
dong cua cong doan, cong tac thu -chi tai chinh céng doan nam 2024, phuong
hudng nhiém vu nam 2025.

3. Pong chi: Nguyén Tuan Kim, Phé Trudong Ban thanh tra co quan thong
qua bao cdo két qua hoat dong ctia Ban thanh tra co quan nam 2024.

4. Hoi nghi thao luan

Pong chi Nguyén Vian Hoang, Phé Bi thu Pang uy, Cha tich UBND
phuong duy tri ndi dung thao luan vao cac bao cao da duogc trinh bay tai hdi nghi
va Quy ché chi tiéu néi bo cia UBND phudng Tic Duyén khoéa IX, nhiém
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ky 2021-2026, Quy ché quan ly va sir dung tai san cong phuong Tuc Duyén
nam 2025.

1. HGi nghi nhét tri véi cac bao cdo di duogc trinh bay tai hdi nghi.

2. V& Quy ché chi tiéu ndi bd cia UBND phuong Tuc Duyén khoa IX,
nhiém ky 2021-2026 dé nghi chinh stra.

- Tai Piéu 5. Xé4c dinh quy tién luong cia phuong sta Nghi dinh
92/2009/CP tha‘mh Nghi dinh 33/2023/NB CP ngay 10/6/2023 cua Chinh
pht quy dinh ve can bo, cong chtrc cap xd va ngu’orl hoat dong khéng
chuyén trach o cap x&, & thon, t6 dan pho

- Tai diém 2.2 muc 2 Piéu 3 nhiém vu va thdm quyén dé nghi bd sung
vao tiét ¢ ndi dung Uy ban MTTQ phuong.

3. Quy ché quan 1y va st dung tai san céng phudng Tuc Duyén nim 2025

Pé Nghi bo sung ndi dung: Lap sd theo di, quan ly tai san cong déi véi
cé4c tai san duoc cho, tdng, ca nhan tu trang bi.

5. Kién toan Ban thanh tra nhan dan co quan.

Hbi nghi hdi nghi can bd, cong chirc nam 2025 di théng nhat 100% bau ba
Triéu Thi Hanh Cong chirc Van phong — Théng ké lam Truéng Ban thanh tra
nhén dén co quan.

6. Phat biéu ctia P/c Bi thu Pang uy phuong

Tai Hoi nghi Pong chi Nguyén Quang Anh — Uy vién Ban Thuong vu
Thanh uy, Bi thu Pang uy phuong phat biéu chi dao hoi nghi

Péng chi ghi nhan nhing két qua da dat dugc ctia Cong doan phuong trong
nam 2024. Ddng thoi dé nghi BCH Cong doan co s& phuong tiép tuc phat huy
nhimg két qua da dat duoc cb 1am tdt cong tét cong tac chim lo doi song, dai
dién, bao vé quyén va loi ich hop phép chinh déng ctia cdn bd cong chire, nguoi
lao dong.

7. Cong tac thi dua khen thudng

Tai Ho6i nghj da trd trao ting danh hiéu chién si thi dua co s cho 06 can
bd, cong chirc co quan phuong va trao Tang danh hi¢u Lao dong tién tién cho 19
can bd, cdng chirc co quan phuong.

8. D/c Nguyén Vin Hoang — Chu tich UBND phuong phat dong thi dua va
ky giao udc thi dua ndm 2025.

9. B/c Triéu Thi Hanh - Thu ky hoi nghi thong qua Nghi quyét hoi nghi.
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10. Bong chi Nguyén Van Hoang - Chu tich UBND phudng thay mat Chu
toa hoi nghi phét biéu bé mac hoi nghi.

Bién ban dugc thdng qua va nhét tri biéu quyét 25/27 dong chi = 92,59%
Hoi nghi két thiic vao héi 16h00 cung ngay.
— HU TQA HOI NGHI THU KY HQI NGHI

Nguyén Vian Doanh Triéu Thi Hanh




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG TUC DUYEN Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 17/ Qb-UBND Tiic Duyén, ngay 21 thdng 02 nam 2025
| QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ngi by ciia UBND phudng Tiic Duyén
Khéa IX, nhiém ky 2021-2026

UY BAN NHAN DAN PHUONG TUC DUYEN

Can cir Ludt T6 chite chinh quyén dia phuong; Ludt sira doi, bé sung mot
s6 diéu ciia Ludt t6 chire Chinh phii va Ludt t6 chite chinh quyén dia phuong;

Can cik Ludt Ngan sdch Nha nude nam 2015;

Cdn cir Nghi dinh sé 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phit quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu Ludt ngdn sdach Nha nude,

Can cir Thong tw 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ciia Bo Tai chinh quy
dinh chi tiét va hudng dén thi hamh mot sé didu cia Nehi dinh s6 163/2016/ND-
CP ngay 21/12/2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi himh mét s diéu Lugt
ngan sach Nha nude;

Can cir Théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia BS Tai chinh
Quy dinh ché dg céng tdc phi, ché dé chi hoi nghi;

Can cir vao Nghi dinh sé 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cia Chinh
phi quy dinh vé cén bo - cong chirc cdp xd va nguoi hoat dong khéng
chuyén trach ¢ cdp xd, & thém, 6 dan pho;

Can cu Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phu quy
dinh mic luong co sé va ché do tién thuong déi véi cdan bo, cong chiic,
vién chirc va luc lwong vii trang;

Xét tinh hinh thue té thuc hién nhiém vu ciia dia phuong.

QUYET PINH:

Dieu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo cia
UBND phuong Tic Duyén khoa IX, nhiém ky 2021-2026.

Piéu 2. Van phong UBND, B4 phan Tai chinh - ké todn UBND va céc t&

chtrc, c4 nhan ¢6 lién quan trién khai thuc hién Quy ché dam bao theo quy dinh.



Quyét dinh nay c6 hidu luc k& tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé
373/Qb-UBND ngay 10/8/2021./.

Noi nhin:

- TT Pang uy, HDND;

- Nhu Piéu 2;

- Cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan;
- Luu: VP, Ké toan.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phie

7 QUY CHE
w-n0i b cia UBND phwong Tic Duyén
khoéa IX, nhiém ky 2021-2026.
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 17/0D-UBND ngay 21 thang 02 ndm 2025
cua UBND phuong Tic Duyén)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché chi tiéu néi bd ctia UBND phudng Tic Duyén bao gdm céc quy
dinh v& ché do, tiéu chudn, dinh mtec chi tiéu 4p dung théng nhit trong toan
phudng, dam bao hoan thanh nhiém vu, duy tri hoat dong thudong xuyén va
ting cuong hiéu qua cia cong tac quan ly trén nguyén tic dan chu, cong
bing, cong khai phan phdi theo lao dong va tréch nhiém cua timg ngudi &
ting vi tri cong tac.

2. Pbi twong ap dung:

Ngéan sach phuong Tuc Duyén dam bao moi hoat dong quan ly Nha nude
ctia Pang iy - HDND - UBND - UBMTTQ va cac t6 chire Chinh tri - xd hi,
t6 chirc Xa hoi phudng Tac Duyén.

Pidu 2. Ngubn kinh phi

1. Kinh phi do Ngéan sach Nha nudc cép trén phan bd,can dbi thong qua
du to4n thu, chi ngan sach hang nam cta phuong dugc giao.

2. Thu ngan sach bao gdm céac khoan thué, phi 1& phi dugc diéu tiét qua
kho bac, thu déng goép xay dung co s¢ ha tang va cac khoan huy dong dong
gop khac tai dia phuong.

Piéu 3. Nhiém vu va thim quyén

1. UBND phuong Tuc Duyén dugc quyén: Thuc hién nhiém vu ctia mdt
cip ngan sach theo quy dinh cua Luat Ngén sach Nha nudc nam 2015,

2. Nhiém vu chi cia ngén sach dia phuong gém:

2.1. Chi dau tu phat trién, gom:

a) Chi dau tu xay dung céc cong trinh két cdu ha tang kinh té - xa hoi tur
ngudn vén dau tu trong cin dbi ngan sach phuong theo phéan céap cta tinh vé
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cac linh vuc chi dugc quy dinh theo khoan 2, diéu 10, Thong tu sb: 344/2016
TT-BTC ngay 30/12/2016 cua B§ tai chinh do dia phuong quan ly;

b) Chi ddu tu xay dung céc cong trinh két cAu ha ting kinh té - xa hoi tir
nguodn von huy dong déng gop cua céc td chirc, ca nhan theo quy dinh cua
Luan dau tu cong cho ting du 4n nhéit dinh, do HDND phuong quyét dinh
dua vao ngan sach phudng quan 1y theo céc linh vuc duge chi theo khoan 2,
didu 10, Thong tu sb: 344/2016 TT-BTC ngay 30/12/2016 cia B9 tai chinh.
Cac khoan chi khéc theo quy dinh cia phap luat;

2.2. Chi thuong xuyén:

a) Cac hoat dong su nghiép kinh té, gido duc va dio tao, y té, xd hoi,
vin hoa thoéng tin van hoc nghé thuat, thé duc thé thao, khoa hoc va cong
nghé, mdi trudng, cac hoat dong su nghiép khac do dia phuong quan ly;

b) Quéc phong, an ninh va trat tu, an toan x4 hdi tai dia phuong;

¢) Hoat dong cla cdc co quan nha nuée, co quan Dang Cong san Viét
Nam, UBMTTQ va céc td chic chinh tri - xd hoi ¢ dia phuong;

d) Hb tro cho cac té chirc X4 hoi, t chire Kinh té, td chirc nghé nghiép
& dia phuong theo quy dinh ctia phéap luat;

d) Thuc hién céc chinh sach xa hoi ddi véi cac doi tugng do dia phuong
quan ly;

e) Chuong trinh qudc gia do Chinh phu giao cho dia phuong quan ly;

g) Céc khoan chi khac theo quy dinh cua phap luat;

Chuong 11
NGUYEN TAC XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NQI BO
Pidu 4. Nguyén tic

1. Quy ché quy dinh vé ché do, tiéu chudn, dinh mtc 4p dung théng nhat
trong toan phudng, dam bao cho cac don vi hoan thanh nhiém vu dugc giao,
st dung c6 hiéu qua kinh phi va ting cuong cong tac quan 1y trén nguyén tac
dan chu, céng bing, cong khai, phén phdi theo lao dong va trach nhi¢m cua
tirng ca nhan.

2. UBND phuodng quy dinh muc chi cin ¢t vao quy dinh cua Luét Ngan
sach nam 2015, Nghi dinh $6:163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cia Chinh
phd, Thong tu sd: 344/2016/TT-BTC cua Bo Tai chinh, cac vén ban cua

UBND Tinh va huéng dan clia cdc co quan chic nidng co thdm quyén theo
quy dinh hién hanh.



3. Nhirng n6i dung chua quy dinh chi tiét trong quy ché nay, UBND
phudng xdy dung muc chi cho ting nhiém vu pht hop véi ngudn tai chinh
cua phuong.

Chuong II1
NHUNG NOI DUNG CHI
Muc 1
TIEN LUONG, TIEN CONG, PHU CAP

Piéu 5. Xac dinh quy tién lwong ciia phwong

Can ctr vao Nghi dinh sé 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 ctia Chinh phu
quy dinh vé can bd - cong chirc cdp x& va ngudi hoat dong khéng chuyén
trach & cép x4, & thon, té dan phé.

Can cuo Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu quy
dinh murc luong co s& va ché do tién thuong ddi v6i can bo, cong chie, vién
chure va luc lugng vii trang.

Can ct vao Quyét dinh ctia UBND tinh vé quy dinh murc phu cip cho cac
can bd khong chuyén trach dé xac dinh tong muc phu cap chi tra cho can bd
khoéng chuyén trach theo qui dinh.

Piéu 6. Tién cong lao déng hop dong dwéi 1 nam.

Thuc hién tra tién céng theo hop dong lao dong da ky gitta UBND
phuong va nguoi lao dong, tuy theo tinh chit, mic d6 cong viéc. Chu tich
UBND phudng théng nhét véi cac thanh vién UBND phuong mic chi tién
cong thoa thuan tra cho nguoi lao dong.

Pidu 7. Tién lwong d6i véi nhitng ngay nghi 6m dau, thai san.

Quy tién luong theo ngay cong khdng chi tra ma do co quan Béo hiém x4
hoi chi tra luong bao hidm x4 hoi theo ché d6 qui dinh trong Luat Bao hiém
x4 hoi.

Déi voi trudng hop nghi 6m dau: Puge hudng ché do 6m dau theo diéu
26 va diéu 27 theo luat sb: 58/2014/QH13 cua Luat Bao hiém xi hoi va duoc
hudng 75% mirc tién luong, tién cong dong bao hiém xi hoi clia thang lién ké
trude khi nghi.

Péi vé6i truong hop nghi thai san: Theo diéu 34 luat s6:58/2014/QH13
ctia Luat Bao hidm xa hoi. Néu lao dong nir di 1am trude khi hét thoi han nghi
sinh con ngoai luong Bao hiém xa hdi van dugc hudng tién luong tién cong
theo quy dinh va theo Luét Bao hiém xa hoi.



Piéu 8. HO tro tidn cho can bd, cong chic, ban chuyén trach di hoc, tap
huén, bdi dudng nghiép vu chuyén mon.

Can cir vao cac Nghi dinh cia Chinh phu, Thong tu cua B& nganh
chuyén mon, quyét dinh, quy dinh cta dia phuong va tuy theo tinh hinh kinh
phi cta ting don vi, Chu tich UBND phuong ¢6 quyén quyét dinh chi hé trg
cho c4n bd, cdng chuc trong don vi minh duoc ctr di hoc, tép huén boi dudng
nghiép vu, theo quy dinh hién hanh.

Muc 2
BAO HIEM XA HOQI, BAO HIEM Y TE, KINH PHI CONG DOAN,
BAO HIEM THAT NGHIEP

Piéu 9.Viéc trich Bao hidm x3 hoi, bao hiém y té, kinh phi cong
doan,bao hiém thét nghiép thuc hién theo ché do hién hanh do Luat BHXH
Nha nudc quy dinh.

Muc 3
THU'C HIEN CHE PQ THANH TOAN CONG TAC PHI

Piéu 10. Pham vi, doi twong ap dung

- Céan bo, cong chirc, ngudi lao dong lam viéc trong co quan phuong
duoc cap cb thAm quyén va DPang uy, HDND, UBND phudng cu di cong tac
trong nudc.

- Cong tac phi 1a khoan chi phi dé tra cho nguoi di cong tac trong nudc
bao gbém: Tién phuong tién di lai, phu cép luu tra, tidn thué chd & noi dén
cong tac, cude hanh ly, tai ligu mang theo dé 1am viéc (néu co).

Pidu 11. Cac didu kién dé dwge thanh toan cong tac phi

1. Thuc hién ding nhiém vu dugc giao.

2. Pugc Thu truéng don vi cir di cong tac; hodc dugc moi tham gia doan
cong tac.

- C6 du cac chung tu dé thanh toan theo quy dinh tai Théng tu
40/2017/TT-BTC (trir cac trudng hop dugce phép thanh toan theo phuong thuc
khoan).

2.1. Ngudi di cong tac dugc thanh toan tien chi phi di lai bao oom:

- Chi phi chidu di va vé tir nha ho#ic co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tlr chd nghi dén chd lam viéc,
tir sdn bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot ve).



- Cudc, phi di chuyén bang phuong tién duong bo, duong thuy, duong bién
cho ban than va phuong tién cua nguoi di cong tac.

- Cudc tai liéu, thiét bi, dung cuy, dao cu (néu cO) phuc vu tryuc tiép cho chuyén
di cong tac ma nguoi di cong tac da chi tra.

- Cuée hanh ly clia nguoi di cong tac bang phuong tién méy bay trong truong
hop gia vé khong bao gdom cudc hanh ly mang theo.

Truong hop co quan, don vi noi cir nguoi di cong tac va co quan, don vi noi
deén cong tac da bo tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong dugc
thanh toan cac khoan chi phi nay.

Can ct tinh chéit cong viéc cua chuyén di cong tac va trong pham vi
ngudn kinh phi dugc giao, thi truéng don vi xem xét duyét cho can b, cong
chtic dugc thanh toan tién phwong tién di céng tac bing phuong tién may
bay, tau hoa, xe 6 t6 hodc phuong tién thd so bao dam nguyén tic tiét kiém,
hiéu qua.

2.2. Phu cép luu tra:

a) Phu cép luu tra 1a khoan tién do co quan, don vi chi cho ngudi di cong
tac dé hd tro thém cung véi tién luong nham dam bao tién dn va tiéu vat cho
ngudi di céng tac, dugc tinh tlir ngay bat dau di cong tac dén khi két thuc dot
cong tac tré vé don vi (bao gom thoi gian di trén duong, thoi gian luu tri tai
noi dén cong tac).

Mutc phu cép luu tri dé tra cho nguoi di coéng tac tdi da khong qua
200.000 ddng/ngay. Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay)
thu truéng don vi quyét dinh muc phu cap luu tri theo cac tiéu chi: can ctr
theo so gio thuc té di cong tdc trong ngay, theo thoi gian phai lam ngoai gio
hanh chinh (bao gom ca thoi gian di trén duong), quing duong di cong tac

b) Chiing tir lam cén c(r thanh toan phu cip luu trt gdm: Vin ban hoic
ké hoach cong tac di dugc Thu truéng don vi duyét va cir di cong tac; gidy di
dudng c6 dong déu ciia don vi cir can bd di cong tac va ky xac nhan dong dau
ngay dén, ngay di clia co quan noi cén bd dén cong tac (hoic cia khach san,
nha khach noi luu tra).

2.3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong téc:

Cac ddi tuong can bd, cong chic dugc don vi cur di cong tadc dugc thanh
toan tién thué chd nghi theo mot trong hai hinh thtrc nhu sau:

a) Thanh toan theo hinh thtrc khoan:

- Pi céng tac & quan, thanh phé thude thanh phé truc thude trung wong va
thanh phd 14 d6 thi loai I thudc tinh, mirc khoén: 450.000 dong/ngay/nguoi.



- Pi cong téc tai huyén, thi xa thudc thanh phé truc thudc trung uong, tai thi
x4, thanh phd con lai thugc tinh, mirc khoan: 350.000 dong/ngay/nguoi.

- Pi cong tac tai cac vung con lai, mirc khoan: 300.000 déng/ngay/ngudi.
b) Thanh toan theo hoa don thuc té:

Trong trudng hop ngudi di cong téc khong nhan thanh todn theo hinh thue
khoan thi duogc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hoa don, chimg tr hop
phép theo quy dinh cua phép luét) do thi trudng co quan, don vi duyét theo ti€u
chuén thué phong.

3. C6 di cac chung tir dé thanh toén theo quy dinh tai Thong tu 40/2017/TT-
BTC (trir cac trudng hop duoc phép thanh toan theo phuong thirc khoén), cu thé:

- Gidy di duong ctia ngudi di cong tac c6 dong d4u x4c nhén cta co quan, don
vi noi dén cong tac (hodc ctia khéach san, nha khéch noi luu tra).

- Van ban hoac k& hoach cong tic dd dugc thu trudng co quan, don vi phé
duyét; cong vin; gidy moi; van ban trung tip tham gia doan cong tac.

- Héa don; ching tir mua vé hgp phap theo quy dinh cua phap luét khi di
cong tac bang cac phuong tién giao thong hodc glay bién nhan cda chu phuong
tién. Riéng chung tlr thanh toan vé méy bay ngoai cubng vé (hodc vé dién tir) phai
kém theo thé 1én may bay theo quy dinh ctia phap luét. Trudng hop mat thé 1én
méy bay thi phai c6 x4c nhén cua co quan, don vi cu di cong tac (ap dung khi
thanh toan chi phi di lai theo thuc té).

- Bang ké d6 dai quang duong di cong tac trinh thu truong co quan, don vi
duyét thanh toan (4p dung khi thanh todn khodn chi phi di lai).

- Hoa don, chimg tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cta phap luat
(4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thuc té).

- Riéng hd so thanh toan khoan kinh phi st dung xe 6 t6 khi di cong téc tai
diém a khoan 2 Piéu 5 Thong tu nay gbém: Chimg tlr quy dinh tai khoan 2 va khoan
4 Piéu nay.

4. Thanh toan kho4n tién cong tac phi theo thang:

- Pbi véi can bd cap phuong thudng xuyén phai di cong tac luu dong
trén 10 ngay/thang; cn bd thudc don vi con lai phai thuong xuyén di cong
tac luu déng trén 10 ngay/thang; thi tuy theo dbi tuong, dac diém coéng tac va
khé& ning kinh phi, thi truéng don vi quy dinh mtre khoan tién cong tac phi
theo thang cho can bd di cong tac luu dong dé hd tro can b tién giri xe, xang
xe, nhung tdi da khéng qué 500.000 ddng/ngudi/thang.

- Cac dbi tuong can bd néu trén néu duoc clp c6 tham quyén cir di thuc
hién nhiém vu theo céc dot cong tac cu thé, thi dugc thanh todn tién phuong
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tién di lai, phu cdp luu tri theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 Diéu
nay; dong thoi van dugc huong khoan tién cong tac phi khoan theo thang néu
du diéu kién di coéng tac luu dong trén 10 ngay/thang.

5. Nhitng truong hop sau diy khong duoc thanh toan cong tac phi:

- Thoi gian didu tri, diéu dudng tai co s y té, nha didu dudng, dudng stc.

- Nhl?mg ngéy hoc & truong, 16p dao tao tip trung dai han, ngén han da duoc
hudng ché do doi véi nguoi di hoc.

- Nhiing ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac.

- Nhitng ngay dugc giao nhiém vu thuong tri hoac biét phai tai mot dia
phuong hodc co quan khéc theo quyét dinh ctia cép c6 tham quyén.

6. Thu trudng don vi phai xem xét, can nhéc khi ctr ngudi di cong tac (vé sb
lrong nguoi va thoi gian di cong tac) bao dam hi€u qua cong tac, st dung kinh phi
tiét kiém trong pham vi du toan ngan sach hang nim cta co quan, don vi da duoc
cap c6 thdm quyeén giao.

7. Pon vi ctr nguoi di cong tac co trach nhiém thanh toan cac khoan céng tac
phi cho nguoi di cong tac, trir truong hop duge quy dinh cu thé tai khoan 4 Diéu 3
tai Thong tu 40/2017/TT-BTC.

8. Trong nhiing ngay dugc cu di cong tac néu do yéu cau cong viéc phai lam
thém gio thi ngoai ché d6 phu cép luu trii con duoc thanh toan ché do tra luong
lam thém gid ddi véi can bd, cong chirc theo quy dinh hién hanh. Thu truéng don
vi chiu trach nhiém quy dinh cu thé trong quy ché chi tiéu ndi bd: Thu tuc x4c nhan
lam thém gid lam can cr thanh toan; quy dinh céc truong hop di cong tac dugc
thanh todn ché d6 tra luong lam thém gio, dam bao nguyén tic chi duoc thanh toan
trong trudng hop duge cap c6 tham quyén yéu cau phai lam thém gio, khong thanh
toan cho céc trudng hop di cong tac két hop giai quyét viéc riéng trong nhitng ngay
nghi.

Muc 4
CHI TO CHUC HOI NGHI
Piéu 12. Pbi twong va pham vi 4p dung:

1. Déi tuong ap dung ché d6 chi tiéu hoi nghj theo quy dinh tai Théng tu
sé: 40/2017/TT-BTC, cac hoi nghi so két va téng két chuyén dé, hoi nghi
téng két nam, hdi nghi tap huén trién khai nhiém vu céng tac do cac co quan
hanh chinh nha nuéc té chie duge quy dinh tai Quyét dinh sé 45/2018/QD-
TTg ngay 09 thang 11 ndm 2018 cua Thi tuéng Chinh phu ban hanh quy dinh
ché d6 hop trong hoat dong clia cac co quan hanh chinh nha nude.



2. K3 hop ciia Hoi ddng nhan dan, phién hop cta Thuong tryc Hoi dong
nhan dan va cudc hop cac Ban cta Hoi ddéng nhan dén c6 su dung kinh phi do
ngin sach nha nudc cap ap dung ché @b chi tiéu hoi nghi theo quy dinh tai
Nghi quyét s6:10/2018/NQ-HPND ngay 08/12/2018 cua HDND tinh Théi
Nguyén. Cac t& chuc chinh tri - x3 hoi ¢ str dung kinh phi do ngan sach nha
nuoc cép ap dung ché dd chi tiéu hoi nghi theo Thong tu $6:40/2017/TT-BTC
ngay 28/04/2017 ctia Bo Tai chinh.

3. Thoi gian td chirc cac cudc hoi nghi duoc ép dung theo quy dinh tai
Quyét dinh s 45/2018/QD-TTg ngay 09 thang 11 nadm 2018 cua Thu tuong
Chinh pht ban hanh quy dinh ché do hop trong hoat dong cua don vi cu thé
nhu sau:

- Hop giao ban, hop giai quyét cong viéc, hop tham muu, tu vén, hop diéu
phoi khong qua mét phén hai ngay lam viéc.

- Hop chuyén mon tu mot budi 1am viéc dén 01 ngay, truong hop d6i véi
nhiing dé 4n, dy 4n 16n, phc tap thi ¢o the kéo dai thot gian hon.

- Hop so két, tong két cong tac khong qua 01 ngay.

- Hop chuyén dé khong qua 01 ngay tuy theo tinh chét va noi dung cia
chuyén de.

- Hop tép huén, trién khai tir 1 dén 2 ngay.

5 Khi t& chtrc hoi nghi, thu truéng don vi, cic ban nganh doan thé, t6
chitc xd hoi phai nghién ciru sip xép dia diém hop 1y; thuc hién 16ng ghép
cdc nodi dung van dé, cong viéc can xir 1y; két hop céc loai cudc hop voi nhau
mot cach hop ly; chuén bi ky diy du dung yéu cau ndi dung cudc hop, tuy
theo tinh chét, ndéi dung, muc dich, yéu cau cua cudc hop, nguoi triéu tap
cudc hop phai can nhéc k¥ va quyét dinh thanh phan, s6 luong nguoi tham du
cudc hop cho phit hop, bao dam tiét kiém va hiéu qua.

Pon vi td chirc hdi nghi phai thuc hién theo dang ché d6 chi tiéu hdi nghi
quy dinh tai Thong tw sé 40/2017/TT-BTC, khong pho truong hinh thtrc,
khong dugc td chic lién hoan, chiéu dai, han ché thué biéu dién vin nghé,
khong chi cac hoat dong két hop tham quan, nghi mat, khong chi qua téng,
qua luu niém. Kinh phi t6 chire hdi nghi duoc b tri sép xép trong pham vi du
todn ngan sach hang ndm cua don vi.

Piéu 13. Noi dung chi va mire chi td chirc hdi nghi
1. Pon vi td chirc hoi nghi duge chi cac ndi dung sau:

- Chi tién van phong pham phuc vu hoi nghi; tai ligu, van phong pham phat
cho dai biéu tham du hoi nghi.



- Chi thu lao va cac khoan cong tac phi cho giang vién, bao céo vién d6i véi
hoi nghi tdp huan nghiép vu, céc 16p pho bién, quan triét trién khai co ché, chinh
sach cua Pang va Nha nudc; chi boi dudng nguoi cé bdo cdo tham ludn trinh bay
tai hoi nghi.

- Chi giai khat giira gio.

- Chi hd tro cho dai biéu 12 khach moi khong trong danh sach tra luong cta co

quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap va doanh nghiép: Tién an, tién thué
phong nghi va tién phuong tién di lai.

Trong truong hop phai td chirc an tap trung, co quan, don vi t6 chirc hoi nghi
dugc chi b thém phéan chénh Iéch gifra murc chi thuc té do t6 churc n tap trung voi
mrc d4 thu tién an tir tién phu cép Iy tr ctia cac dai biéu thude co quan nha nude,
don vi su nghiép cdng 1ap va cac doanh nghiép.

Ddi v6i khoan chi khen thudng thi dua trong cude hop téng két hang nam, chi
cho cong tac tuyén truyén khong dugc tinh trong kinh phi t6 chirc hoi nghi, ma
phai tinh vao khoan chi khen thudng, chi tuyén truyén ctia co quan, don vi.

2. Mét sb6 muc chi cu thé:

a) Muc chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khéng thudc dién
huéng luong tir ngdn sach nha nude nhu sau:

Cudc hop do phudng td chire (khong phan biét dia diém t6 chuc): Mirc
chi hd tro tidn an téi da khéng qua 100.000 ddng/ngay/ngudi

b) Chi bdi dudng giang vién, bao cdo vién d6i v6i cac cude hop tap huin
nghiép vu, cac lop phd bién, quan triét trién khai co ché, chinh sach cia Pang
va Nha nuéc; chi bdi dudng bao céo tham luén trinh bay tai hdi nghi theo
muc chi quy dinh hién hanh cua B¢ Tai chinh hudng dan viéc quan ly va su
dung kinh phi dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc Nha nudc.

¢) Chi tién nuédc udng trong cudc hop: Tbi da khéng qué 20.000 ddng/1
budi(ntra ngay)/dai biéu).

d) Céc khoan chi phi thué mudén khac phuc vu hoi nghi nhu: In sao tai
liéu, thué xe, thué giang vién ... phai c6 hop ddng, gidy bién nhan hodc hoa
don (trong truong hop thué dich vu).

MUC S
SU' DUNG PHUONG TIEN THONG TIN LIEN LAC

Piéu 14. Trang bi, quéan 1y va sit dung dién thoai

1. Trang bi dién thoai cong vu: Thuc hién theo Quyét dinh sb
50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cta Thu tuéng Chinh phu quy dinh tiéu
chuén, dinh mtrc sit dung may moc, thiét bi.



2. Quan 1y va su dung dién thoat:
Pé dap ing nhu cAu lién lac phuc vu cdng viéc cia don Vi trén tinh than
¢6 hiéu qua va tiet kiém.
MUC 6

TRANG BI VA SU DUNG VAN PHONG PHAM, CONG CU DUNG
CU VAN PHONG

Pidu 15. Viée sit dung vin phong pham phai dwge tinh trén nhu ciu
cAn thiét va tiét kiém tranh lang phi.
S luong, ching loai, kinh phi mua van phong pham phu hop véi tinh chat
cong viéc, dam bao tiét kiém, hiéu qua.
MUC 7
THANH TOAN CHI PHi NGHIEP VU THUONG XUYEN
Pidu 16. Cac ndi dung chi nghiép vu cdng tac

1. Quy dinh ché do chi tiéu tiép khach cap trén va cac co quan don vi Ve
lam viéc tai UBND phuong thuc hién didu 30, diéu 31 Théng tu 56
71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 cua Bg Tai chinh.

a) DPéi véi khach dén 1am viée tai co quan, don vi: Chi tién nudc udng
mire chi tdi da khong qua 30. 000d/budi(ntra ngay)/nguoi.

b) T6 chitc moi com khach theo muc chi tiép khéach tdi da khong qua
300.000ddng/suat.

2. Chi hd tro cac hoat ddng cua cac don vi, ban nganh, doan thé, céc to
chtte chinh tri xd hoi trén dia ban phuong: Can clr vao ngudn cén d6i ngan
sach cua dia phuong Chu tai khoan duyét chi hd tro tuy thudc vao tinh chat
va noi dung cdng viéc cu thé.

3. Chi tién may trang phuc, ddng phuc cho can bo, cébng chic cua
phuong hang ndm dugc bd tri tuy thudc vao ngudn can ddi ngan sach cua dia
phuong.

4. Chi t6 chirc hop giao ban, trién khai cong viéc, giai quyét cac cong
viéc v6i cac khu dén cu, t6 chue theo quy dinh thong tu 40/2017/TT-BTC.

5. Mua sam TSCD, x4y dung co s ha tang dugc thong qua thuong truc
Pang Gy - HDND - UBND ban bac théng nhét v& chii chuong cu the.

6. Cac khoan chi khac phat sinh trong qué trinh thuc hién nhiém vu phat
tridn kinh t& xi hoi cua dia phuong do chu tai khoan can doi duyét chi.
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7. Chi tién cham cong lam thém gio thuc hién theo B¢ luat lao dong 5O
45/2019/QH14 cia Quéc hdi ngay 20/11/2019: Téi da khong qua 40
glo/ngum/thang va khong qua 200 gio/ngudi/ndm. Pugce chi theo hé s6 lwong
hién huéng cta tirng dbi twong cu thé.

8. Chi t6 chirc chic mung cac don vi ngay thanh 14p (ndm tron chan) chi
chuc mung Pai hdi nhiém ky cia cac td chite Chinh tri - xa hoi, t6 chiac Xa
héi ...; chi cho céan b4, cong chtrc, Uy vién UBND phuong khi chuyen cong
tac, nghl cdng tac... chi qua véi gia tri t6i da khong qua 500.000d6ng.

CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 17.

1. Quy ché chi tiéu ndi bd dugc xdy dung trén co so cac quy dinh cua
phap luat, duogc thao luan coéng khai, dan chu cua can bo, cong chirc co quan
phuong Tuc Duyén.

2. Can b0, cong chirc, nguoi lao dong tai phudng Tiac Duyén va céc td
chirc, ca nhan c6 lién quan c6 trach nhiém thyc hién quy ché nay.

Trong viéc thim héi, hiéu Lanh dao Pang uy, HDND, UBND, UB
MTTQ, Truéng cic ban nganh doan thé, céng chirc lam viéc tai co quan
phuong bd tri thoi gian dé tham gia thuc hién (trlr cac cén bd, cong chirc ¢
cdng viéc dot xuat, can thiét phai bao cdo néu duoc su déng y cia cac dong
chi Lanh dao méi duoc véng mit).

3. Trong qua trinh thuc hién c6 ndi dung nao chua phu hop hoidc cé
nhing van dé méi phat sinh, phan anh vé UBND phudng dé xem xét, bd sung
kip thoi theo quy dinh hién hanh./.
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